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ค าน า 

 

 เทศบาลเมืองบางคูวัด โดยกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เป็นหน่วยงานหลักที่มีภารกิจในการ
ควบคุมกิจการประเภทสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร ซึ่งมีพ้ืนที่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้อง
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น และสถานที่ที่มีพ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อ  
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง ทั้งนี้เพ่ือให้การด าเนินกิจกรรมของสถานประกอบการที่
เข้าข่ายการประกอบการดังกล่าวมีประสิทธิภาพ จึงได้ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขให้ผู้ด าเนินกิจการมีการ
ดูแลสภาพสุขลักษณะของสถานที่ เพ่ือให้มีการจัดการสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ถูก
สุขลักษณะ ป้องกันมิให้เกิดเหตุร าคาญและเป็นการป้องกันโรคติดต่อ ซึ่งเป็นการส่งเสริมให้มีการพัฒนา
คุณภาพระบบบริการอนามัยสิ่งแวดล้อมให้เป็นระบบและมีคุณภาพ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาล
เมืองบางคูวัด จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนในการยื่นขอใบอนุญาตหรือการต่ออายุใบอนุญาต เพ่ือให้
ประชาชนใช้เป็นคู่มือในการติดต่อเพ่ือขอรับใบอนุญาตเพ่ือประกอบการด าเนินการในสถานประกอบการต่างๆ  
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สารบัญ 
 

          หน้า 
สารบัญ 
๑. หลักการและเหตุผล          ๔ 
๒. หลักเกณฑ์และเงื่อนไข          ๔ 
๓. วัตถุประสงค์           ๕ 
๔. นิยาม           ๕ 
๕. ผู้รับผิดชอบ           ๕ 
๖. ช่องทางในการรับค ารับใบอนุญาตหรือค าขอต่อใบอนุญาตและหลักฐานประกอบ   ๖ 
๗. แผนผังการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการอนุญาต  

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕       ๘ 
๘. ขั้นตอนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการอนุญาต  

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕       ๑๐ 
๙. ค่าธรรมเนียม           ๑๓ 
 
ภาคผนวก 

- แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาตการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร/สะสมอาหาร 
(ซึ่งมีพ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 

- แบบค าขอแจ้งหนังสือรับรองการแจ้ง/ต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร/
สะสมอาหาร (ซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) 

- แบบตรวจสอบสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
- แบบค าขอ (ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง) ออกใบแทน / แก้ไขรายการ / ยกเลิกประกอบ

กิจการฯ 
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๑. หลักการและเหตุผล 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ แก้ไขเพ่ิมเติม ครั้งที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้อ านาจ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นออกข้อก าหนดของท้องถิ่นในการควบคุมกิจการ ๕ กิจการ ได้แก่ การจัดการสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ กิจการตลาด สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
และการขายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ และให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาตและตรวจตราดูแล
กิจการต่างๆ รวมถึงหากเกิดเหตุร าคาญ หรือผิดสุขลั กษณะอาคาร หรือฝ่าฝืนข้อบัญญัติของท้องถิ่น  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นสามารถออกค าสั่งให้ผู้ประกอบการนั้น ต้องด าเนินการปรับปรุงหรือแก้ไข หรือหยุดกิจการ 
หรือพักใช้ หรือเพิกถอนใบอนุญาตได้ 

ทั้งนี้ เพ่ือให้การประกอบกิจการต่างๆ ในพ้ืนที่เทศบาลเมืองบางคูวัด มีการประกอบกิจการที่ถูก
สุขลักษณะ ป้องกันมิให้เกิดเหตุร าคาญ และเป็นการป้องกันโรคติดต่อ เทศบาลเมืองบางคูวัด จึงจัดท าคู่มือ
ส าหรับประชาชนในการยื่นขอใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร เพ่ือให้ประชาชนใช้เป็นคู่มือในการติดต่อเพ่ือขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง
เพ่ือประกอบการด าเนินการในสถานประกอบการต่างๆ อย่างถูกต้อง รวดเร็ว และเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

๒. หลักเกณฑ์และเงื่อนไข 

ผู้ใดจะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใด  ซึ่งมีพ้ืนที่เกิน สอง
ร้อยตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ถ้าสถานที่
ดังกล่าวมีพ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง
ก่อนการจัดตั้ง (ตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองบางคูวัด เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ.ศ. ๒๕๕๖) โดยจะต้องยื่นขอใบอนุญาตหรือหรือหนังสือรับรองการแจ้งประกอบกิจการหรือสถานที่จ าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน ๓๐ วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอาย ุ(ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งไม่ได้มายื่นค า
ขอต่ออายุใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งก่อนวันใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งสิ้นสุดแล้ว ต้อง
ด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ค้าง



 

 

ช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน เกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจ
สั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

๓. วัตถุประสงค ์
๒.๑ เพ่ือให้ประชาชนสามารถประกอบกิจการได้อย่างถูกต้องตามท่ีกฎหมายก าหนด 
๒.๒ เพ่ือให้อ านวยความสะดวกในการให้บริการประชาชนได้อย่างรวดเร็วและไม่ติดขัด 

๔. นิยาม 
อาหาร หมายถึง ของกินหรือของค้ าจุนชีวิต ได้แก่ 
(๑) วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม และรวมถึงเครื่องดื่มที่ผสมแอลกอฮอล์ 
(๒) วัตถุที่มุ่งหมายส าหรับใช้หรือใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร สี และ

เครื่องปรุงแต่งกลิ่นรส 
สถานที่จ าหน่ายอาหาร หมายถึง อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้เพ่ือ

ประกอบอาหาร หรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นการ
จ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับบริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม 

สถานที่สะสมอาหาร หมายถึง อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้ส าหรับ
เก็บอาหาร อันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปท า ประกอบ 
หรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น หมายถึง นายกเทศมนตรีเมืองบางคูวัด 
เจ้าพนักงานสาธารณสุข หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข ประกาศ

แต่งตั้งให้เป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
ผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หมายถึง พนักงานเทศบาลเมืองบางคูวัด ที่ได้รับการ

แต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๔๔ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ให้
มีอ านาจเช่นเดียวกับเจ้าพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ในเรื่องใดหรือ
ทุกเรื่องได ้

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ หมายถึง พนักงานหรือข้าราชการของราชการส่วนท้องถิ่นหรือราชการ  ส่วน
ภูมิภาคที่ถูกมอบหมายให้รับผิดชอบงานนั้น  

๕. ผู้รับผิดชอบ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข และผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตาม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๐ และเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ  



 

 

๖. ช่องทางในการรับค าขอรับใบอนุญาตหรือค าขอต่อใบอนุญาตและหลักฐาน
ประกอบ 
๖.๑ ช่องทางรับค าขอรับใบอนุญาตหรือค าขอต่อใบอนุญาต 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองบางคูวัด 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา ๘.๓๐ น – ๑๖.๓๐ น. 

๖.๒ หลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่อใบอนุญาต 
๑) กรณีเป็นนิติบุคคล หลักฐาน ประกอบด้วย 

๑.๑) แบบค ารับใบอนุญาตหรือแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
๑.๒) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นบริษัท คัดมาไม่เกิน ๖ เดือน พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้องและส าเนาบัตรประชาชน 
๑.๓) กรณีผู้มีอ านาจลงนามมิได้มาด าเนินการเอง ต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจ พร้อมถ่าย

ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบ (ติดอากร ๑ เรื่อง ๑๐ บาท มากกว่า ๑ 
เรื่อง ๓๐ บาท) 

๑.๔) ส าเนาหนังสือสัญญาเช่าสถานประกอบการ (กรณีเช่าสถานที่) หรือส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้ง
สถานประกอบการ 

๑.๕) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
๑.๖) ส าเนาใบ ภ.พ. 20 (ถ้ามี) 
๑.๗) ใบอนุญาตเดิม (กรณีรายเก่า) 
๑.๘) ส าเนาใบอนุญาตที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เช่น 

- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน (ร.ง.๔) 
- ส าเนากฎหมายว่าด้วยผังเมือง 
- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง แล้วแต่กรณี 

๑.๙) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับ ใบอนุญาตผู้ช่วย จ าหน่ายอาหาร และผู้ปรุงอาหาร 
๒) กรณีบุคคลธรรมดา 

๒.๑) แบบค าขอรับใบอนุญาตหรือแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
๒.๒) ส าเนาบัตรประชาชน 
๒.๓) ส าเนาหนังสือสัญญาเช่าสถานประกอบการ (กรณีเช่าสถานที่) หรือส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้ง

สถานประกอบการ 
๒.๔) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
๒.๕) ส าเนาใบ ภ.พ. 20 (ถ้ามี) 
๒.๖) ใบอนุญาตเดิม (กรณีรายเก่า) 



 

 

๒.๗) ส าเนาใบอนุญาตที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เช่น 
- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน (ร.ง.๔) 
- ส าเนากฎหมายว่าด้วยผังเมือง 
- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง แล้วแต่กรณี 

๒.๘) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับ ใบอนุญาตผู้ช่วย จ าหน่ายอาหาร และผู้ปรุงอาหาร 
 

  



 

 

๗. แผนผังการปฏิบัติงานในการอนุญาต ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  
พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ล าดับ กระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

๑.  
 
 
 

๑ วัน ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
หรือค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
พร้อมกันนี้เจ้าหน้าที่ออกแบบ
ค าขอรับให้กับผู้มายื่นค าขอ 

เจ้าหน้าท่ี
ธุรการกอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

๒.  
 
 
 
 

ภายใน
วันท่ีรับ

แจ้ง 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ 
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
(หมายเหตุ: หากผูย้ื่นค าขอ
ใบอนุญาตไมแ่ก้ไขค าขอหรือไม ่
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน 
ตามที่ก าหนดในแบบบันทึก 
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ
คืนภายใน ๑๕ วัน และแจ้งสิทธิ
ในการ อุทธรณ์) 

เจ้าหน้าท่ี
ธุรการกอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

๓.  
 
 

 เจ้าหน้าท่ีธุรการนัดหมาย
เจ้าของสถานประกอบการเพื่อ
ตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
และการปฏิบัติการด้าน
สุขลักษณะ 

เจ้าหน้าท่ี
ธุรการกอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

๔.  
 
 
 

ภายใน ๓๐ 
วัน นับแต่

วันท่ี
เอกสาร
ครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลักษณะและการปฏิบัติการ
ด้านสุขลักษณะตามแบบตรวจ 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีกอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

๕.  
 
 
 
 
 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยาย
เวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ 
ครั้งๆ ละไมเ่กิน ๑๕ วัน  

เจ้าหน้าท่ีกอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

รับค าขอรับใบอนุญาต/ 
ค าขอต่อใบอนุญาต 

การตรวจเอกสาร 
แจ้งผู้ยื่นทราบ
และน าหลักฐาน

ยื่นภายใน ๑๕ วัน
นับแต่วันที่ได้

รับค าขอ 

ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

นัดหมายตรวจสถานท่ีด้าน
สุขลักษณะ 

ตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
และการปฏิบัติการด้าน

สุขลักษณะ 

แนะน าให ้
ปรับปรุง
แก้ไขด้าน

สุขลักษณะให้
ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ 

ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ 

แจ้งค าสั่งออกใบอนุญาตพร้อม
เก็บค่าธรรมเนียม 

แจ้งค าสั่งไม่
อนุญาต/ไม่ต่อ
อายุใบอนญุาต 

ไม่ออก 
ใบอนุญาต 

ปรับปรุงแล้วผ่าน ปรับปรุง
แล้ว 

ไม่ผ่าน 



 

 

๖.  
 
 
 

แจ้งเตือน
ล่วงหน้า

ก่อน
ใบอนุญาต
หมดอายุ 
๑ เดือน 

 เจ้าหน้าท่ีกอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

  

ติดตามให้ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาต
สิ้นอายุและการช าระค่าธรรมเนยีม 



 

 

๘. ขั้นตอนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในการอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

๘.๑ ขั้นตอนการอนุญาต  
(๑)  นายกเทศมนตรีเมืองบางคูวัดมอบหมายปลัดเทศบาลเมืองบางคูวัดให้รับผิดชอบ ในการ

ด าเนินการออกใบอนุญาต  
(๒)  ผู้ใดประสงค์จะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใด

ซึ่งมีพื้นที่เกินสองร้อยตารางเมตร ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นพร้อม
หลักฐานต่าง ๆ ตามท่ีเทศบาลเมืองบางคูวัดก าหนดดังต่อไปนี้ 

 (๓) ผู้รับผิดชอบรับค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตที่ผู้ประกอบการยื่นขอต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

(๔) เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารให้แล้วเสร็จภายในวันที่รับค าขอ รวมถึงเอกสารประกอบที่ได้รับ
อนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
- หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามที่ก าหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่น ผู้รับผิดชอบต้อง  

เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือแจ้งไปยังผู้ขออนุญาตให้มายื่นเอกสารที่แก้ไขถูกต้องสมบูรณ์  
เพ่ิมเติม และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเสร็จภายในสิบห้าวัน  

- หากเอกสารถูกต้องสมบูรณ์จะเข้าสู่ขั้นตอนการตรวจสอบกิจการตามข้อบัญญัติท้องถิ่น  
- หากเอกสารยังไม่ถูกต้องสมบูรณ์อีกเป็นครั้งที่ ๒ ให้ผู้รับผิดชอบส่งคืนค าขอ  

(๕) ผู้รับผิดชอบตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตามข้อบัญญัติท้องถิ่น และ
กฎหมายที่เกี่ยวข้องภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือ
ครบถ้วนตามที่ก าหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่น ว่ากิจการนั้นถูกสุขลักษณะหรือไม่ตามข้อบัญญัติ
ท้องถิ่น เมื่อผู้รับผิดชอบด าเนินการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะแล้ว ให้ท ารายงานและเสนอ
ความเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้เป็น ๒ กรณี ดังนี ้ 
(ก)  กรณีที่มีสภาพถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นและกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้อง หรือถูกต้องครบถ้วนแต่สมควรให้มีการปฏิบัติการใดๆ เพ่ิมเติมจากที่ก าหนด
ไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นเป็นเฉพาะราย ให้เสนอความเห็นว่า “สมควรออกใบอนุญาต” 
หรือ “สมควรออก ใบอนุญาตโดยมีเงื่อนไข” ได ้ 

(ข)  กรณีท่ีมีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นและกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวข้อง ให้ผู้รับผิดชอบที่ท าการตรวจสภาพมีค าแนะน า ให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุง
ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอันสมควร ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่
ถูกต้อง ตามค าแนะน า ให้เสนอความเห็นว่า “ไม่สมควรออกใบอนุญาต” พร้อมด้วย
เหตุผลดังกล่าว 



 

 

(๖)  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล  ให้ผู้
ขออนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือ
ครบถ้วนตามที่ก าหนด ในข้อบัญญัติท้องถิ่น ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาข้างต้น ให้ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกินสิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาดังกล่าว หรือตามที่ได้ขยายเวลา
แล้วนั้นแล้วแต่กรณี โดยปฏิบัติดังต่อไปนี้  
(ก)  กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตให้มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต

ทราบ โดยก าหนดให้ผู้ขออนุญาตต้องไปรับใบอนุญาตที่ส า นักงานราชการส่วนท้องถิ่น
ภายในระยะ เวลาอันสมควร (ทั้งนี้ไม่ควรเกินกว่าสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง) 
หากพ้นก าหนดให้ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว อัน
สมควร  

(ข)  กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะไม่ออกใบอนุญาต ก่อนที่จะมีค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตนั้น   
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีหนังสือแจ้งข้อเท็จจริงและเหตุที่จะไม่อนุญาตให้ประกอบ
กิจการเพ่ือให้ผู้ขออนุญาตได้มีโอกาสโต้แย้งคัดค้านหรือชี้แจงแสดงหลักฐานของตน
ภายในก าหนดเวลาอันสมควร โดยหากล่วงเลยก าหนดเวลาดังกล่าวแล้วผู้ขออนุญาตไม่
แจ้งความเห็นใดๆ หรือ มีการแจ้งความเห็น แต่ผู้รับผิดชอบเห็นว่าไม่มีเหตุผลเพียงพอ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก “ค าสั่งไม่อนุญาต” โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องระบุกรณีการ
ใช้สิทธิอุทธรณ์  

(๗)  ผู้ใดรับอนุญาตหรือผู้รับการรับรองการแจ้ง ต้องมารับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง
พร้อมช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในข้อ ๙ ของคู่มือฉบับนี้ ภายในก าหนดสิบห้า
วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หากมิได้มารับใบอนุญาตหรือ
หนังสือรับรองการแจ้ง และช าระค่าธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะถือ ว่าสละสิทธิ์
อายุใบอนุญาตและหนังสือรับรองอนึ่ง ใบอนุญาตมีอายุหนึ่งปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
และให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาลเมืองบางคูวัดเท่านั้น 

(๘)  ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์ขอต่อใบอนุญาต ให้ยื่นค าขอต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไป
จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตหากมิได้รับช าระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตจะสิ้นอายุ จะต้องช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจ านวน
ค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

(๙)  ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมเป็นประจ าทุกปี ตลอดระยะเวลาที่ยัง
ด าเนินกิจการนั้น โดยยื่นค าขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้งและช าระค่าธรรมเนียมประจ าปี
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น พร้อมหลักฐานต่าง ๆตามที่ เทศบาลเมืองบางคูวัดก าหนด และให้



 

 

ช าระค่าธรรมเนียมก่อนครบรอบในแต่ละปี หากมิได้ช าระค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่ก าหนด
จะต้องช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ยี่สิบของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ เว้นแต่ผู้แจ้งจะได้
บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนวันครบก าหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

๘.๒ เกี่ยวกับใบอนุญาต 
(๑)  การบอกเลิกการประกอบการ 

เมื่อผู้รับใบอนุญาต ไม่ประสงค์จะประกอบการต่อไปให้ยื่นค าขอเลิกการด าเนินกิจการต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 

(๒)  การแก้ไขรายการ 
หากใบอนุญาตประสงค์จะแก้ไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง ให้ยื่นค าขอ
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

(๓)  การออกใบแทน 
หากปรากฏว่า ใบอนุญาตสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญ ผู้รับอนุญาตแล้วแต่กรณี 
จะต้องยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ได้
ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญแล้วแต่กรณีพร้อมหลักฐานดังต่อไปนี้ 
(๑) เอกสารการแจ้งความต่อสถานีต ารวจ กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย 
(๒) ใบอนุญาต กรณีช ารุดในสาระส าคัญ 

ทั้งนี้ การออกใบแทนใบอนุญาต ให้พนักงานท้องถิ่นด าเนินการตามหลักเกณฑ์ และวิธีการ
เงื่อนไข ดังนี้ 
(๑) การออกใบแทนให้ใช้แบบค าขอออกใบแทน / แก้ไขรายการ / ยกเลิกประกอบกิจการ 

โดยประทับตราสีแดงค าว่า “ใบแทน” ก ากับไว้ด้วย และให้มี วัน เดือน ปี ที่ออกใบแทน
พร้อมทั้งลงลายมือชื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นในใบแทนและต้นขั้วใบแทน 

(๒) ให้ใช้ใบแทนใบอนุญาตได้เท่ากับเวลาที่เหลือของอายุใบอนุญาตเดิม 
(๓) บันทึกดา้นหลังต้นขั้วใบอนุญาตเดิม ระบุสาเหตุการสูญหาย หรือช ารุดในสาระส าคัญของ

ใบอนุญาตเดิมแล้วแต่กรณีและลง เล่มที่ เลขที ่ปี ของใบแทน 

๘.๓  ข้อปฏิบัติของผู้รับใบอนุญาต 

(๑)  ผู้จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร ต้องจัดสถานที่ให้ถูกต้องด้วย
สุขลักษณะและเงื่อนไขตามลักษณะของกิจการ 

(๒)  ผู้รับใบอนุญาต ให้จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ต้องแสดงใบรับ
อนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

(๓)  ผู้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามข้อบังคับของเทศบาลเมืองบางคูวัด เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตไว้คราวหนึ่งไม่เกินสิบห้าวัน 



 

 

- กรณีถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตมาแล้วสองครั้ง และมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีก 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านายออกค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเสียก็ได้ 

- กรณีผู้ด าเนินการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารพ้ืนที่ใด 
ซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด โดยมิได้แจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น และเคยได้รับโทษตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองบางคูวัด เพราะเหตุที่ 
ฝ่าฝืนด าเนินกิจการโดยมิได้แจ้งขอหนังสือรับรองการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นต่อไป ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ด าเนินกิจการดังกล่าวหยุดได้จนกว่าจะได้ด าเนินการ
แจ้งขอหนังสือรับรองการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองบางคู
วัด ถ้ายังฝ่าฝืนอีกให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งห้ามด าเนินการกิจการนั้นไว้ตามที่
เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกิน ๒ ปี 

๙. ค่าธรรมเนียม 

๙.๑ หนังสือรับรองการแจ้ง 
สถานประกอบการค้าไม่เกิน ๑๐ ตารางเมตร     ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท/ปี 
สถานประกอบการค้าเกิน ๑๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕ ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม ๒๐๐ บาท/ปี 
สถานประกอบการค้าเกิน ๒๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม ๔๐๐ บาท/ปี 
สถานประกอบการค้าเกิน ๕๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม ๘๐๐ บาท/ปี 
สถานประกอบการค้าเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม ๑,๐๐๐ บาท/ปี 

๙.๒ ใบอนุญาต 
สถานประกอบการค้าเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕๐ ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม ๑,๕๐๐ บาท/ปี 
สถานประกอบการค้าเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๓๐๐ ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม ๒,๐๐๐ บาท/ปี 
สถานประกอบการค้าเกิน ๓๐๐ ตารางเมตรขึ้นไป    ค่าธรรมเนียม ๓,๐๐๐ บาท/ปี 

  



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
แบบฟอร์มเอกสารที่เกีย่วข้อง 

  

 



 

 

แบบตรวจสอบสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
เทศบาลเมืองบางคูวัด อ.เมืองปทุมธานี จ.ปทุมธานี 

 
ลักษณะของกิจการ   สถานที่จ าหน่ายอาหาร   สถานที่สะสมอาหาร  เลขที่ตรวจสอบ...................................... 
ประเภทการตรวจ     ขออนุญาตใหม่            ต่ออายุใบอนุญาต  วันที่ตรวจสอบ........................................ 

ชื่อสถานประกอบการ ........................................................................ผูค้รอบครอง.................................................................... 

ที่อยู่ เลขที่ ..................................... หมู่ท่ี ..............................        ต าบล บางคูวัด  อ าเภอ เมืองปทุมธานี จังหวัด ปทุมธานี 

หมายเลขติดต่อ  โทรศัพท์ ..................................................................... โทรสาร ..................................................................... 

หัวข้อ รายละเอียด 
ผลการตรวจ 

หมายเหตุ 
ผ่าน ไม่ผ่าน 

หมวดที่ 1 สถานที่ตัง้ ลักษณะ
อาคารและการสุขาภบิาล 

8 
10) 

1) ไม่ตั้งอยู่ในบริเวณทีน่่าจะเปน็อันตรายต่อสุขภาพ    
2) พื้นท าดว้ยวัตถุถาวร งา่ยต่อการรักษาความสะอาด    
3) มีระบบระบายน้ าอย่างเพียงพอและถูกสุขลักษณะ    
4) มีแสงสว่างและระบบระบายอากาศอย่างเพียงพอ

และถูกสุขลักษณะ 
   

5) มีส้วมอย่างเพียงพอและถูกสุขลักษณะ    
6) มีที่รองรับมูลฝอยอย่างเพียงพอและถูกสุขลักษณะ    
7) มีโต๊ะ เก้าอี้/ที่นั่งที่แข็งแรงและจัดให้เรียบร้อย    
8) ผนังและบริเวณที่ปรุงอาหารท าความสะอาดง่าย    
9) ภาชนะ/อุปกรณ์เครื่องใช้สะอาดและถูกสุขลักษณะ    
10) มีที่ส าหรับท าความสะอาดภาชนะ เครื่องใช้และ

อุปกรณ์ต่างๆ ที่ถูกสุขลักษณะ 
   

11) มีที่ล้างมือพร้อมอุปกรณ์ให้เพียงพอ    
หมวดที่ 2 การปฏิบัติเกี่ยวกับ
สุขลักษณะของอาหาร กรรมวิธี 
การจ าหน่าย ท า ประกอบ ปรุง 
ภาชนะ/อุปกรณ์ น้ าใช้และของ
ใช้อื่นๆ รวมทั้งสุขลักษณะส่วน
บุคคลของผู้ จ าหน่าย ผู้ปรุ ง
อาหารและผู้ให้บริการ 

1) วางจ าหน่ายอาหารพร้อมบรโิภคสูงจากพืน้ 
อย่างน้อย 60 เซนติเมตร 

   

2) ผู้สัมผัสอาหารผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาล
อาหารอย่างน้อย 3 ชั่วโมง 

   

3) ผู้สัมผัสอาหารแต่งกายสะอาด สวมเสื้อมีแขน  
ผู้ปรุงต้องผูกผา้กันเปื้อนที่สะอาด สวมหมวก 
หรือเน็ทคลุมผม 

   

4) ผู้สัมผัสอาหารใช้อุปกรณ์ในการหยิบจับอาหาร
พร้อมบริโภคทุกชนิด 

   

5) ต้องมีการปกปิดอาหารพร้อมบริโภคที่วางจ าหนา่ย    
6) ไม่แช่สิ่งของ/อาหารทุกชนิดในน้ าแข็งที่ใช้บริโภค    
7) ล้างภาชนะและอุปกรณ์ด้วยน้ ายาล้างจาน แล้วล้างด้วย

น้ าสะอาด 2 ครั้ง หรือล้างด้วยน้ าไหลและอุปกรณ์ 
การล้างวางสูงจากพื้นอย่างน้อย 60 เซนติเมตร 

   

 



 

 

หัวข้อ รายละเอียด 
ผลการตรวจ 

หมายเหตุ 
ผ่าน ไม่ผ่าน 

8) เก็บภาชนะอุปกรณ์ตามหลักสุขาภิบาลให้สูงจาก
พื้นอย่างน้อย 60 เซนติเมตร 

   

หมายเหตุ  สถานที่สะสมอาหาร ต้องจัดสถานที่ตามหมวดที่ 1 ข้อ 1) – 6) 

สรุปผลการตรวจ    เห็นสมควรอนุญาต 

     ไม่เห็นสมควรอนุญาต เนื่องจาก ........................................................................................ ... 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

 

ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

....................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................. ..................................... 

.......................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

ลงชื่อ............................................ ....เจ้าของ/ผู้ครอบครอง  ลงชื่อ..................................................ผู้ตรวจ  

     (                                       )                                           (                                        ) 

 


